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این نامه در سیستم اتوماسیون اداری ایجاد شده و خارج از اتوماسیون اداری بدون مهر بر جسته فاقد اعتبار است

                                                          ( فوری)
کلیه واحدهای تابعه دانشگاه

موضوع : موارد قابل توجه در اجرای بیمه نامه های واحدها

با سلام و احترام

                پیرو بخشنامه های شماره ٥/١٤٢٩١٦-١٣٩٥/١١/١٣ و ٥/١٥١٣٠٩-١٣٩٥/١٢/٠١ جهت نظارت و اجرای صحیح 
بخشنامه های فوق موارد ی که درمورد صدور کلیه بیمه نامه های آن واحد باید رعایت شود یادآوری می گردد: 

١- از تاریخ صدو بخشنامه های فوق کلیه واحدها می بایست دوماه قبل از تاریخ انقضای بیمه نامه ها با هماهنگی 
مدیر محترم  پشتیبانی و امور رفاهی کپی بیمه نامه را با نامه اداری و ذکر جزئیات جهت بررسی و اعلام نظر ، ارسال 

گردد و بعداز تائید توسط اینجانب نسبت به تمدید یا صدور بیمه نامه ها اقدام گردد. 

٢- با توجه به اجرای بخشنامه تجمیع امور بیمه ای و برنامه تا شش دانشگاه ، کپی کلیه بیمه نامه ها بهمراه 
مستندات که از تاریخ ١٣٩٥/١١/٣٠ صادر گردیده جهت بررسی لغایت تا پایان وقت اداری مورخه ١٣٩٦/٠١/٣١  به 

مدیر پشتیبانی و امور رفاهی ارسال گردد. 

٣- روسای محترم واحدها جهت اجرای صحیح بخشنامه های فوق ، همکاری لازم را با مدیرمحترم پشتیبانی و امور 
رفاهی داشته و کارگزار و مشاور بیمه ای دانشگاه آماده راهنمایی و پاسخگوئی در این زمینه می باشند . 

٤-  مسئولیت اجرای صحیح بخشنامه ها بعهده روسای محترم واحدها بوده و هرگونه عدم پاسخگوئی و رعایت نکردن 
موارد فوق جوابگو خواهند بود.

 شماره:٥/١٤٣٩

 تاریخ:١٣٩۶/۰١/١٥
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